Elektronicky formular

a postup pri jeho podani
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Podrobny postup stazeni, vyplnéni a odeslani elektronickych zadosti o dotaci (pro Grantovy
fond, Fond investic, Krizovy fond, Fond poZarni ochrany, Lesnicky fond, Fond kulturnich
dédictvi a obecnych Zadosti o dotaci z rozpoctu Libereckého kraje)

Uvod
Tento dokument je privodcem uZivatele pti vyplnovani a odeslani elektronického formuléie
zadosti. Jednotlivé zadosti o dotaci jsou ve formatu 602 XML Filler. Pro praci s formulafi je

nutné mit nainstalovan program 602XML Filler. Pokud program 602XML Filler nemate, je
tteba si ho stahnout a provést instalaci. Program je ke stazeni k dispozici zdarma.

Instalace programu

Pozadavky na vybaveni

Program vyZzaduje nésledujici minimalni systémové pozadavky. Operaéni systém Windows
2000, XP, 98 SE, ME, Microsoft Internet Explorer 5.5 a vys$i. Pied zah4jenim instalace se
presveédcte, zda pocitac, na néjz budete aplikaci instalovat, odpovida pozadavkim.

Instalace programu

Na internetové adrese http:/www.602.cz/602xml_filler/download vyberte polozku Download
programu 602XML Filler — vlozit obrazek (velikost stahované¢ho/instalovaného programu
je 19,7 MB). Po poklepani na polozku se na obrazovce pocitace zobrazi okno StaZeni
souboru - upozornéni zabezpeceni. Zvolime volbu Spustit a nasledné se spusti instalace
podpory pro vyplnéni formuléfe. Pfi instalaci ddle postupujeme podle zobrazovaného navodu.
Pokud se vyskytnou problémy s instalaci, bude se zpravidla jednat o problém v konfiguraci
vaSeho pocitace, pak pozadejte svého administrdtora o soucinnost. Instalace 602XML Filler
na pocita¢ uzivatele je podrobné popséna ve zvlastnim dokumentu, ktery ziskate na adrese
http://www.602.cz/files/1.602XML_Filler pruvodce_instalaci.pdf
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http://www.602.cz/602xml_filler/download
http://www.602.cz/files/1.602XML_Filler_pruvodce_instalaci.pdf

Postup pfri praci s elektronickym formularem zadosti

Zadost oteviete kliknutim na p¥isluiny odkaz na webu Libereckého kraje nebo na jiz ulozeny
soubor s formulafem zadosti..

Po otevieni ji miizete zadit vypliiovat. Zluta pole jsou uréena k vyplnéni. Pii vypliiovani se
muzete fidit kontextovou napoveédou jednotlivych poli, poptipadé metodickymi pokyny.

# fond_investic.fo - 602XML Filler FEx

: Soubor Upravy Zobrazk Data Méstroje Népovida
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' ¥lastnosti dokumentu X

Identifikace

1D 100002
Datum:  231.2003

Zabezpeéeni D

Formular je certifikovani
wpdavatelem,

| N

Zadost o poskytnuti dotace z Fondu investic
Libereckeho kraje na rok 2009

Informace k poli

Mizev programu:

FPodprogram Hodnota je povinna

eSOt sprdvee )
TOgramIL
Projekt:
Mizev projekin:

el f Pouiti podpory

Zahdjeni
Termin realizace (mésic a rok)
projektu: Ukondend
{mésiz a rok)

Iisto realizace akee:

Zadatel:

Privnl statut:

Hézev { fyzickd osoba
nevyplioge J:

B 2 PHE J

=

Obrazek 1 - kontextové informace

ﬂ—] Ukladani formulare

Rozpracovanou zadost, ptipadné cely vyplnény formulat zadosti ulozte na disk pro jeji
odeslani nebo pozdéjsi prohliZeni, editaci €i tisk. UloZeni formuléfe provedte bud’ kliknutim
na tlacitko UloZit soubor nebo vybérem polozky UlezZit v nabidce Soubor. Pfi prvnim
ukladani vypliovaného formuléfe se k ndzvu ukladaného souboru ptida vyraz ,,Vyplnéno®.
Nézev souboru lze ménit.

g " Kontrola spravného vyplnéni formulare

Podle nastavenych kontrolnich podminek se provadi okamzitd kontrola spravnosti vyplnéného
udaje v poli. Prikazem Zkontrolovat formuldF na nastrojové listé, nebo kliknutim na
tlacitko Zkontrolovat formuliaF na konci Zadosti bude provedena celkova kontrola
vyplnénych dat na formulafi. Jeli v poli detekovana chyba, pak systém upozorni na pole s
chybou a oznaci kurzorem a zaroven Vas systém upozorni na doplnéni potfebnych udaji tzn.
povinnych poli, které zadatel musi vyplnit ve formulafi.
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Identifikace

adost o poskytnuti dotace z Fondu investic o 1000
Libereckého kraje na rok 2009

Zabezpeéeni

— Fomulaf je certifikovani
wpdavatelem,

Resortni spravee
programu:

Projekt:
Wizev projekn:

Informace k poli

Hodnota je povinna

el Pouziti podpory Povinna hodnota.

Zahdjeni
Termin realizace {mésic a rok)
projektu:

Misto realizace akee:

Ukondeni
(mésic a rok)

Zadatel:

Pravnd statut:

Wiazev  fyzickd osoba
nevyplinge ):

Lidresa (sidlo, |ulice:
bydlistd): ahec 5 >
: E-rail: D
B 1/2

F‘ﬁES_ﬂ

Obrazek 2 - kontrola vyplnénych poli

é Tisk

Formulaf vytiskneme pomoci tlacitka Tisk na 1ist€ nebo z nabidky Soubor.
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Odesilani formulare zadosti a priloh

Pro odeslani kompletné vyplnénych zadosti (a event. ptiloh — dle podminek k dané dotaci) do
informacniho systému Krajského ufadu Libereckého kraje se musi dodrzet nasledujici postup:

O 4

1. Kompletné vyplnény formuléi zadosti, ktery chcete odeslat je nutné mit uloZzeny na
disku.

2. .Poulozeni vyplnéné elektronické zadosti ji jiz mizete odeslat do informac¢niho
systému Libereckého kraje ptes odkaz Odeslani Zadosti o dotaci (na hlavni strance
webovych stranek Libereckého kraje), ktery také naleznete ptimo ZDE

{2 Odeslani formuldfe - Windows Internet Explorer

=
@.‘ o = | httpforatest, kraj-be.czficordic/Ginisfappf SendFOydef aulk, aspx LN S 5= dkd

) i -
8 40| Odeslani Formulafe | v B o - b atdnks - (0F Mastroje -

Tato webova stranka slouz k odesilani Zadosti o dotaci véetné pfiloh v elekironické podobé (tzn. z Grantoveho fondu, Fondu investic, Krizového fondu, Fondu
pozarni ochrany, Lesnického fondu, Fondu kulturniho dédictvi a ostatni zadost o dotaci z rozpoctu kraje). Po viozeni a odeslani zddosti wéetné piiloh obdri tuto
radost piisliiny spravee.

Portal pro odesilini Zadosti a p¥iloh wbeﬁ‘gry

Viozte formulat zddost (format Fo): Prochézet .. Odeslat
< >
Hotovo @ Inkernet FADDW T

Obrazek 3 - zaslani zadosti

Ptes tlacitko <Prochdazet...> vyhledejte umisténi vyplnéného souboru zadosti
(dokumenty), kliknéte na prislusnou zadost, ktera se timto vlozi a kliknéte na tlacitko
odeslat <Odeslat>. Po odeslani je nutno pockat na vygenerovani www stranky, kde se
vam vygeneruje jakysi ,,Protokol o zaslani zZadosti“a kde uvidite ¢islo jednaci Vaseho
podani a identifikator pro elektronické zpracovani v Informa¢nim systému
Libereckého kraje spolu s informaci, ktery spravce zaddost obdrzel v¢etné kontaktu na
nej.

Zaevidovani zadosti miize byt casove naro¢né (obvykle do 3 minut).

3. V pripadé¢, ze k zadosti jsou pozadovany ptilohy v elektronické podobé (na zakladeé
podminek jednotlivych dota¢nich titultl) musite tyto ptilohy vlozit ihned po
vygenerovani ,,Protokolu o zaslani zadosti tak, ze kliknutim na odkaz ,,Vlozit
ptilohu* ve spodni ¢asti Protokolu zaktivujete portal pro odeslani ptilohy a ptilohu
vlozite obdobn¢ jako zadost.

4. Upozornéni: do portalu resp. okna lze vloZzit pouze jednu piilohu, pokud mate ptiloh
vice, postupujte tak, ze kliknete na odkaz Vlozit ptilohu, kterou vlozite. Timto
zpusobem lze pftilozit libovolny pocet pfiloh.
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