VZOR SKARTAČNÍHO NÁVRHU
Průvodní dopis (pro všechny školy)

Hlavičkový papír organizace

Státní okresní archiv Liberec
Vilová 339/24
430 10 Liberec
Váš dopis/Ze dne
Naše č.j.
Vyřizuje
Dne              

Věc: 
Skartační návrh – zaslání

/varianta: Návrh na výběr dokumentů ve skartačním řízení - zaslání/

Přílohy: skartační seznamy A a S dvojmo


Na základě § 9 zákona č. 190/2009 Sb., kterým se mění zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů a ve smyslu vyhlášky č. 191/2009 Sb. o podrobnostech výkonu spisové služby a na základě spisového řádu a  skartačního plánu navrhujeme do skartačního řízení dokumenty uvedené v příloze. Jedná se o dokumenty povahy „A“ („S“)  ……………………….. /název školy nebo školského zařízení/ z let 0000 - 0000 s prošlými skartačními lhůtami, které pro činnost školy nejsou nadále správně či provozně potřebné. Dokumenty jsou uloženy ve spisovně ……………/název školy nebo školského zařízení/.
Žádáme o výběr archiválií ve skartačním řízení a o udělení souhlasu se zničením dokumentů povahy „S“.

Předkládaný skartační návrh projednala skartační komise ve složení:

1.   jméno příjmení                ……………………… /podpis/

2.   jméno příjmení                ……………………… /podpis/
3.   jméno příjmení                ……………………… /podpis/
                                                                         
       -----------------------------




                                                               podpis ředitele školy

Přílohy: skartační seznamy A a S dvojmo
