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Pracovni napli zaméstnance

Jméno a ptijmeni zaméstnance | Be. Marek Rehorek, DiS.

Pracovni zatfazeni asistent ¢lena rady kraje
Odbor Zdravotnictvi
Ptimy nadfizeny vedouci odboru

Nazev pracovni pozice
(dle katalogu)

1.01.07 Organizacni pracovnik

Katalogové ¢islo pracovni uspoiradani, délby cinnosti a toku informaci
pozice

10.1 Provadéni rozboru (analyz) organizac¢niho

V procesech tiadu statutarnich mést a krajia, vcetné
navrhii na jejich optimalizaci

Cislo pracovni pozice
V organizacnim schématu

9003

Platova tfida 10

Vseobecné povinnosti

zamg&stnanec krajského ufadu (dale jen ,,ufadu®) je pfimo podiizen vedoucimu odboru
zdravotnictvi,

zamg&stnanci ufadu muze ukladat konkrétni tkoly také ¢len rady, ktery je povéren vedenim
resortu zdravotnictvi,

dodrzuje organizac¢ni a pracovni fad ufadu, fidi se ve své Cinnosti obecné¢ zdvaznymi
pravnimi pfedpisy, internimi smérnicemi vydanymi vedenim ufadu,

fadné hospodafi se svéfenymi prostredky,

uzce spolupracuje a poskytuje pomoc oddéleni hospodatské spravy ufadu pii zabezpecovani
fyzickych inventarizaci movitého majetku Ufadu umisténého na oddéleni dle pokynt
vedouciho oddéleni,

zucastiiuje se Skoleni o bezpe€nosti prace a pozarni ochrané organizovanych tfadem,

je povinen zachovavat zvlastni mlcenlivost o zpracovavanych osobnich udajich podle
zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii, zejména pokud jde o ¢innosti v ramci
své pracovni naplné, a to jak v pribéhu trvani pracovniho poméru, tak i po jeho skoncenti,
je povinen vyuzivat pii své Cinnosti referenni udaje obsazené v pfisluSném zakladnim
registru v rozsahu, v jakém je opravnén tyto Gdaje vyuzivat podle zakona ¢. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech, nebo jinych pravnich ptedpist

plni dal$i obecné tkoly vyplyvajici zejména z pracovniho fadu a internich smérnic tradu.

Odborné povinnosti

sleduje ukoly uloZzené radou nebo zastupitelstvem ¢lenu rady kraje povéfenému vedenim
resortu zdravotnictvi a po konzultaci s nim zajistuje plnéni téchto tkolii samostatné nebo
prostiednictvim vécné ptislusného vedouciho odboru; o plnéni téchto kol informuje dle
stanovenych terminti organiza¢ni oddélent,

piipravuje podklady pro jednani, dle potfeby se jednani Gi€astni, pofizuje zapisy z jednani,
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- podili se na plnéni nékterych tkolt zadanych radou a zastupitelstvem,

- podili se na zpracovani materiald pro jednani rady a zastupitelstva,

- spolupracuje se sd¢lovacimi prostiedky,

- zodpovidd za materidlné technické zabezpeCeni administrativniho chodu a vybaveni
pracovisté sekretariatu ¢lena rady a zajistuje jeho v€asné dopliiovani,

- organizacné zabezpecuje vyjezdni zasedani, spolecenské a odborné akce, seminaie a dalsi
akce poradané Libereckym krajem, a to dle pokyni vedouciho odboru nebo ¢lena rady
kraje,

- zastupuje dle potieby v sekretaridtech ostatnich ¢leni rady kraje,

- Vvpfipadé nepritomnosti sekretdiky clena rady kraje plni dle pokyni ¢lena rady nebo
vedouciho odboru dalsi uloZené ukoly.
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