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Pracovni zatazeni Feditel Krajského ifadu Libereckého kraje
Odbor

Primy nadfizeny hejtman Libereckého kraje

Nézev pracovni pozice 2.10 Statni sprava a samosprava

(dle katalogu) Spoleéné prace ve stitni spravé a samospravé

Katalogové &islo pracovni
pozice

15.1 Tvorba navrhu nejslozitéjSich systémi pravnich
uprav  nebo nejslozitéjsich zakonnych uprav
s nej§ir§imi dopady na prdavni poméry Ceské
republiky nebo jejich komplexni posuzovani
v pripominkovém Fizeni nebo zpracovavani zasadnich
komplexnich stanovisek ktémto predpisi v rameci
legislativni ¢innosti na vrovni vlady nebo kraju

Cislo pracovni pozice
v organiza¢nim schématu
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Platova tfida 15

Vieobecné povinnosti

feditel krajského ufadu je piimo podiizen hejtmanovi Libereckého kraje a nadfizen
zaméstnancim Krajského tfadu Libereckého kraje (déle jen tfadu),

dodrzuje organizacni a pracovni fad Ufadu, fidi se ve své Cinnosti obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy, internimi smémicemi vydanymi vedenim ufadu a zodpovida za jejich
dodrZovani,

zabezpecuje fadné hospodateni se svéfenymi prosttedky,

vyjadfuje se k navrhiim platovych Uprav zaméstnancti zatazenych do oddéleni sekretariat
feditele a navrhuje platové tpravy,

zucastiiuje se povinného vzdélavani véetné Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrang,
kontroluje dochdzku podfizenych vedoucich odbori do zaméstnni a z poruSeni vyvozuje
opatfeni,

organizuje pravidelné pracovni porady s vedoucimi odbord k ukladani pracovnich tkold
a kontrole jejich plnéni,

je povinen zachovavat zvlaStni mlenlivost o zpracovavanych osobnich udajich podle
zékona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, zejména pokud jde o ¢innosti v rdmci
své pracovni naplng, a to jak v prib&hu trvani pracovniho pomeéru, tak i po jeho skonéeni,
plni dal3i obecné ukoly vyplyvajici zejména z pracovniho #adu a internich smé&rnic ufadu.

Odborné povinnosti

plni ukoly feditele krajského ufadu dle zakona o krajich &. 129/2000 Sb.,

zajist'uje Ukoly v pfenesené plisobnosti kraje vyplyvajici ze zvlastnich zakont,

podle zvlastnich pfedpist plni vii¢i zaméstnanctiim kraje zafazenym do krajského ufadu
funkci statutarniho orgdnu zaméstnavatele,
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vydéava organizacni a pracovni fad, spisovy fad a skartaéni fad krajského ufadu,

plni tkoly uloZené mu zastupitelstvem, radou nebo hejtmanem,

plni tkoly stanovené v samostatné pusobnosti zastupitelstvem a radou a dal$i Ukoly
stanovené zakonem,

podili se na tvorb&€ koncepci vyvoje spravy vnitinich véci statu a vefejné spravy pii
spolupraci s jednotlivymi ustiednimi spravnimi urady,

podili se na tvorbé zasad zakonné upravy jednotlivych oblasti spolecenského systému a
piipravé zasadnich materidlt pro utvafeni vyvoje jednotlivych oblasti,

zajist'uje éinnosti, pfi nichZ se seznamuje s utajovanymi informacemi, pfipadné ,,zvlastnimi
skuteénostmi® dle zadkona & 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, v rozsahu stanoveném bezpetnostnim feditelem ve smyslu
zékona ¢. 412/2005 Sb.

V Liberci: 1. 7. 2010

Podpis zaméstnance Podpis nadtizeného
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