Krajsky urad Libereckého kraje
PROVOZNI RAD

BUDOVY SIDLA LIBERECKEHO KRAJE

1) Budova sidla Libereckého kraje je administrativni budovou. Vyskova ¢ast budovy je oznacovana jako budova ,,A%, nizka ¢ast budovy se
stravovacim centrem a zastupitelskymi saly je oznaCovana jako budova ,B“ a nizkd cast s kancelafskymi prostorami a velkym
konferen¢nim salem jako budova ,,C*.

2) Provoz budovy zajistuje odbor kancelaf feditele, oddéleni hospodarské spravy.

3) Provozni fad jsou povinni dodrZovat vSichni zaméstnanci, ndjemci a navstévnici budovy.

Prava a povinnosti uzivateli

1) Ke vstupu do budovy a k jejimu opusténi se pouziva vyhradné hlavni vstup, vehod A. Unikovy vychod v suterénu mohou uZivat pii béZném
provozu pouze osoby s ptislusSnym opravnénim.

2) Budova se otevira v pracovnich dnech v 7:00 hodin a zavira se v pondéli a ve stifedu v 18:00 hodin, v titery a ve ¢tvrtek v 17:00 hodin,
v patek v 16:00 hodin. V této dob¢ se zaméstnanci organizaci sidlicich v budové mohou na svych pracovistich zdrzovat bez omezeni a bez
nahléaseni.

3) V dob¢ uzavieni budovy je nutné dodrzovat tato pravidla:

- Vstup do budovy mimo ¢asy uvedené v bodé€ 2 je umoznén po ohldseni ostraze pomoci zvonku a dorozumivaciho zafizeni umisténé¢ho
na stojanu po levé stran¢ hlavniho vchodu do budovy. Zaméstnanec pfilozi identifika¢ni kartu na ¢teci zafizeni umisténé pod tlacitky
zvonkl na ostrahu, pokud bude identifikacni karta platnd, dojde k otevieni dvefti. Pii odchodu z budovy je postup obdobny. Odchazejici
prilozi identifika¢ni kartu na Cteci zafizeni, které je umisténo na zdi pfed hlavnimi vchodovymi dvefmi na pravé stran¢ pod schody a
zéaroven zazvoni na ostrahu, ktera zajisti otevieni dvefi, pokud bude identifikacni karta platna.

- Zaméstnanci jsou povinni nahlasit ptitomnost navstév (cizich osob) ostraze na tel. linku 112, ostraha provede zapis do knihy navstév.

- Zaméstnanci jsou povinni si ohlaSené navstévy vyzvednout ve vestibulu budovy u kontaktniho centra a po skonceni jednani je
odvést po nahlaseni ostraze k vychodu z budovy.

- Sviij odchod z budovy ohlési zaméstnanec rovnéz na tel. linku 112.

4) Po skonceni zékladni pracovni doby (v pondéli a ve stfedu po 17:00 hod., v tutery, ve ctvrtek a v patek po 14:00 hod.) budou navstévy
vpustény pouze v pripad€, ze je na prislusném odboru pfitomen zaméstnanec, ktery je muze piijmout. Kontaktni centrum vyfidi tuto
moznost s ptislusnym odborem telefonicky.

5) Pii zasedani rady a zastupitelstva kraje se budova uzavira po ukonceni zasedani. Od 13 hodin si zaméstnanci vyzvedavaji své navstévy u
kontaktniho centra osobné.

6) Ve dnech pracovniho volna je budova zaviena. Vstup do budovy je umoznén zpisobem uvedenym v bod¢ 3.

7) Zamgstnanci jsou povinni prochdzet turnikety umisténymi v prostoru vstupni haly. K uvolnéni turniketu pouziji identifikacni ¢ipovou kartu.
Po jejim ptilozeni na snimac¢ kodu se uvolni zabrana na turniketu pro prichod jedné osoby. Pii prichodu skupiny osob musi kazdy ptilozit
svoji kartu.

8) Navstévy nebo vefejnost pusti turniketem pracovnik kontaktniho centra po zépisu do knihy navstév a po vydani visacky s oznaCenim
»Navstéva“, Prichod imobilniho ob¢ana zabezpeci pracovnik kontaktniho centra.

9) Pfi potadani akci v budové je alternativnim zplsobem odbaveni navstévnikli podpis na jednoduché prezencni listiné (jméno osoby a jeji
podpis) vztahujici se k pfislusné akci. Prezen¢ni listinu dodéd piislusny odbor den pfedem nebo kontaktni centrum pouzije po dohodé
s poradajicim odborem listinu vlastni.

10) Pfi zasedani zastupitelstva vefejnost vstupuje do budovy vehodem B (vchod je vpravo od hlavniho vstupu). Pfi jednéani zastupitelstva kraje
je kapacita salu pro vetejnost 60 mist.

11) Pfi pronajmu velkého konferencniho salu veiejnost vstupuje do budovy vehodem C (vchod je vlevo od hlavniho vstupu).

12) Je zakazano vstupovat do konferen¢nich salii se zbranémi, zviraty, transparenty a vlajkami na ty¢ich, s lahvemi a s obdobnymi
piredméty, které by mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi osob ptitomnych v konferen¢nich salech pti poradani hromadnych akci.

13) Povinnosti zaméstnanct Krajského tfadu Libereckého kraje a ndjemct v budové sidla Libereckého kraje je predat pisemné odboru kancelar
feditele, odd€leni hospodaiské spravy seznam osob opravnénych ke vstupu do budovy ve volnych dnech.

14) Povinnosti vSech najemcti umisténych v budovée sidla Libereckého kraje je zajistit prokazatelnym zptisobem proskoleni vSech zaméstnancii
na useku pozarni bezpecnosti objektu a se zpuisobem chovani v piipadé vyhldseni pozarniho poplachu. Evakuaci osob na jednotlivych
podlazich tidi pozarni hlidky.

15) K parkovani vozidel slouzi parkovisté, prostory na pifijezdové komunikaci k budové a vyznacené prostory pred budovou. Parkovani je
feSeno zvlaStnim rezimem. Vymezené prostory v okoli budovy musi zstat volné pro piipadny zasah t€zké pozarni techniky, sanitnich vozi
a dalsich zachrannych slozek. Vozidla provadéjici zasobovani mohou ve vyznaceném prostoru ziistat jen po nezbytné nutnou dobu.

16) Budova je stiezena kamerovym systémem, elektrickou pozarni signalizaci a elektrickou zabezpeCovaci signalizaci. Kamerovy systém
monitoruje nepietrzité prostory budovy a provadi archivaci tohoto monitoringu.

17) Je zakdzano vstupovat do budovy se zbrani.

18) V budové, vietné terasy a prostoru hlavniho vchodu, kde je umisténa uiedni deska, je zakazino koufeni. Reditel Krajského uradu
Libereckého kraje mtize v konkrétnich ptipadech rozhodnout o povoleni kouifeni v ur¢ité dobé na urcitém misté. Koufit pak 1ze v prostoru,
ktery bude k tomuto ucelu oznacen napisem ,,Prostor vyhrazeny ke kouieni.

Provozni rad budovy v tomto znéni vstupuje v platnost dne 27. ledna 2015

Mgr. René Havlik
reditel krajského tradu



